INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION

EXPOSICION DE MOTIVOS

Mediante Ley 2/2001, de 11 de mayo, de la Generalitat Valenciana,
Disposicion Adicional Primera, se creé la Entidad Metropolitana de Servicios
Hidraulicos, cuya competencia es, entre otras, el suministro de agua en alta hasta

el punto de distribucién municipal en los municipios expresados en dicha norma.

En el afio 2008,la citada Entidad constituyé una sociedad andnima,
denominada Empresa Mixta Metropolitana, S.A.(EMIMET) con el fin de desarrollar
dicha actividad, ostentando el treinta por ciento de su capital social y teniendo

participacién en los 6rganos de gobierno y administracién de la misma.

La Ley 31/2007, de 30 de octubre, sobre procedimientos de contratacion en
los sectores del agua, la energia, los transportes y los servicios postales (en
elante LSE), por la que se incorpora a nuestro ordenamiento juridico la Directiva
04/17/CE y la Directiva 92/13/CEE, es de aplicacion a la Sociedad en cuanto
iene derechos de exclusiva en el sector del agua, siempre que el importe de los

tratos supere los umbrales establecidos en la citada Ley 31/2007.

Por debajo de dichos umbrales, es decision de EMIMET, establecer mediante

presentes Instrucciones Internas unos procedimientos de contratacion que
petando los principios de publicidad, concurrencia, transparencia,

nfidencialidad, igualdad y no discriminacién, regulen la contratacion.



DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Objeto

Es objeto de las presentes Instrucciones Internas regular la actividad contractual de

EMIMET no sujeta a la Ley de Sectores Especiales por razon de la cuantia.

Articulo 2.- Sujecion
Estaran sujetos a las presentes Instrucciones Internas los siguientes contratos que
tengan relacién con el sector de agua, entendido éste en el sentido expresado en el

articulo 7 de la Ley 31/2007, de 30 de octubre, que a continuacién se relacionan:

a) Contratos de obras por importe inferior a 5.186.000 €.

b) Contratos de servicios y suministros inferiores a 414.000 €.

ichos importes, se entenderdn sin aplicacion del impuesto del valor afiadido.

uedan excluidos de la aplicacién de las presentes Instrucciones Internas de
ontratacién, aquellos contratos que conforme articulo 18 de la Ley 31/2007, de 30
die octubre, quedan excluidos -por razén de su objeto o sujetos intervinientes- del

mbito de aplicacion de la citada Ley.

rticulo 3.- Principios de la Contratacidn.

Los 6rganos de contratacién respetaran los siguientes principios de la contratacion:

a) Concurrencia: con el fin de garantizar el libre acceso, en aquellos procedimientos

que asi se establezca, de todos aquellos candidatos capacitados para la correcta

ejecucion del contrato.

b) Publicidad: Se dard cumplimiento al principio de publicidad garantizando el

conocimiento, por parte de los posibles licitadores, de las licitaciones vy

adjudicaciones en aquéllos procedimientos que asi se establezca.



¢) Transparencia: con la finalidad de garantizar el conocimiento por parte de

terceros de los diferentes tramites que integran los procedimientos de contratacion
sujetos a estas Instrucciones Internas.

d) Confidencialidad: con la finalidad de que los érganos de contratacion y de las

diferentes personas que intervengan en los procedimientos de contratacién, no
divulguen la informacién facilitada por los candidatos que éstos hayan designado
como confidencial. En particular, tendrén este caracter los secretos técnicos ©
comerciales y los aspectos confidenciales de las ofertas que expresamente indique

el licitador.

No tendra la consideracién de informacion confidencial aquella documentacién o
informacién que la sociedad deba hacer publica para garantizar los principios

regulados en las presentes Instrucciones Internas.

Los contratistas deberdn respetar el caracter confidencial de toda aquella
informacién a la que tengan acceso para la ejecucién del contrato que asi se
indique en los Pliegos o en el contrato o que asi le indique la sociedad, o que por su
propia naturaleza tenga que ser tratada como tal. Este deber de confidencialidad se
mantendrd durante un plazo minimo de 5 afios, salvo que en el Pliego o en el

ntrato se establezca un plazo superior.

Iqualdad v no discriminacién: para garantizar la igualdad de tratamiento de

[©]

-

bdos los licitadores y la no discriminacion, por ninguna causa, de los mismos, no

gudiendo realizarse ninguna actuacién que tenga como finalidad favorecer a unos

citadores o perjudicar a otros. Los requisitos de solvencia econdmica y financiera,
rofesional y técnica que, debidamente justificados, se establezcan en el Pliego de

Cldusulas Particulares no vulneraran el principio de igualdad y no discriminacion.

En ninglin caso, se podran establecer prescripciones técnicas que mencionen
productos de una fabricacion o procedencia determinada o procedimientos
especiales que tengan por objeto favorecer o eliminar determinadas empresas 0
productos, salvo que estas prescripciones técnicas resulten indispensables para la
definicién del objeto del contrato. En particular, no se podran hacer referencias a
marcas, patentes o tipos o a un origen o procedencia determinada, con las
excepciones previstas en las presentes Instrucciones Internas por razones técnicas
o artisticas o por cualquier otra razon relacionada con la proteccion de derechos de
exclusividad. No obstante, se admitirdn estas referencias acompafiadas de la

mencién “o equivalente” cuando no exista posibilidad de definir el objeto



contractual a través de prescripciones técnicas suficientemente precisas o

inteligibles.

Articulo 4.- Perfil del Contratante
EMIMET publicara su Perfil de Contratante en su pagina web

(http://www.emimet.es) con el fin de facilitar el acceso y conocimiento de todos los
posibles licitadores e interesados de su actividad contractual, la cual contendrd,
ademas del texto de las presentes Instrucciones, la siguiente informacion, cuando

proceda, para cada uno de los contratos:
a. Anuncios de licitacion.

b. Pliegos Particulares, de Cldusulas Econémico-Administrativas y de Prescripciones
Técnicas, en su caso. Bien mediante su inclusion directa en el perfil del contratante,
bien mediante indicacién en el anuncio de licitacion de dénde deben dirigirse los

licitadores para la obtencién de los Pliegos y demds documentacion.

c. Adjudicacién de los contratos.

Articulo 5. Organos de contratacién
5 drganos de contratacién de EMIMET son los fijados en sus Estatutos Sociales o
ehivados de ellos. En cada contrato que se formalice se establecerd el titulo
ohcreto de la facultad para contratar que habilita al 6rgano de contratacion.
Articulo 6. Facultades del 6rgano de contratacién.
La
cuglesquiera otras que deriven de sus titulos:

- facultades del 6érgano de contratacién son las siguientes, sin perjuicio de

Adjudicacion del contrato.

Interpretacion del contrato.

Articulo 7. Valoracion de las proposiciones
La valoracién de la solvencia econémica y financiera, técnica o profesional, asi

como de las ofertas presentadas, correspondera a los servicios técnicos que el
érgano de contratacién designe. En los casos que falte personal técnico suficiente

estos informes seréan emitidos por miembros del personal que ocupen actividades




relacionadas con la materia objeto del contrato o que hayan participado

directamente en la tramitacion del expediente.

Articulo 8. Condiciones de aptitud de los empresarios

1. Sélo podrén contratar con EMIMET en el &mbito de estas Instrucciones los
contratistas y proveedores adheridos al Sistema de Clasificacién de Proveedores de
la contratante o las personas naturales o juridicas, de naturaleza publica o privada
y espafiolas o extranjeras, que tengan plena capacidad de obrar y acrediten su
solvencia econémica y financiera, técnica o profesional y no se encuentren incursos
en causa de prohibicién de contratar de conformidad con lo establecido en las
presentes, requisitos que deberdn concurrir en el momento de finalizacion del plazo

de presentacion de ofertas.

2. EMIMET podra contratar con empresarios que participen conjuntamente. A tal
efecto presentaran una declaracién responsable firmada por las partes en el cual se
manifieste la voluntad de concurrencia conjunta, se indique el porcentaje de
participacién de cada uno de ellos y se designe un representante o apoderado Unico

con facultades para ejercer los derechos y cumplir las obligaciones derivadas del

contrato hasta la extincién del mismo. Los contratistas que participen
onjuntamente en un contrato responderan solidariamente de las obligaciones

ontraidas.

rticulo 9. Sistema de clasificacién de proveedores.

1. Se publicard, con caracter anual, en el Diario de la Uni6n Eurbpea y en el perfil
del contratante de la Sociedad, la existencia de un sistema de clasificaciéon de
proveedores para que todas las empresas que lo deseen puedan acceder al
mismo, de acuerdo con las normas del procedimiento abierto. Este anuncio sera

revisado anualmente.

2. La clasificacion acreditard que el empresario tiene capacidad para contratar y la
solvencia necesaria para realizar las prestaciones del contrato. En todo caso, la
Sociedad podré requerir, en cualquier momento, al empresario que acredite su

capacidad para contratar.




3, Cuando se utilice el procedimiento negociado se podra seleccionar a los

licitadores entre los candidatos incorporados al sistema.

Articulo 10. Capacidad de obrar de los empresarios.
1. Los empresarios deberan acreditar su capacidad de obrar y su representacion

en los procedimientos abiertos y en los negociados que no se acuda para la
seleccién de candidatos al Sistema de Clasificacion de Proveedores. En estos
Gltimos, la capacidad de obrar podra ser acreditada con caracter previo a la

suscripcion del contrato.

2. En los procedimientos de adjudicacion directa, se entenderd acreditada la
capacidad del empresario o profesional con la presentacion de la factura
correspondiente, siempre y cuando ésta relina y contenga los datos y los
requisitos establecidos en la normativa que regula el deber de expedir y
entregar la factura. En cualquier caso, la entidad podra requerir, en cualquier

momento, al contratista que acredite su capacidad.

.| En los casos que asi lo establezca la legislacion especifica se podra exigir a los
contratistas que acrediten su inscripcion, al momento de la licitacion, en un
registro profesional o mercantil que les habilite para el ejercicio de la actividad

en que consiste la prestacion del contrato.

En el caso de las empresas no espafiolas de Estados miembros de la Unién
Europea o del Espacio Econémico Europeo que la legislacion del Estado
respectivo exija la inscripcidon a un registro profesional o comercial, sera
suficiente la acreditacion de la inscripcién, la presentacion de una declaracién
"jurada o de un certificado de los previstos en los Anexos IX A, IX B o IX Cdela
Directiva 2004/18, de 31 de marzo, del Parlamento Europeo y del Consejo,
sobre coordinacién de los procedimientos de adjudicacién de los contratos
plblicos de obras, de suministro y de servicios, conforme a las condiciones

previstas en el Estado miembro en el cual se encuentren establecidas.

5. Las personas juridicas s6lo podran ser adjudicatarias de los contratos regulados

en estas Instrucciones Internas cuyas prestaciones estén comprendidas dentro



de las finalidades, objeto o @mbito de actividad que, segin sus estatutos o

reglas fundacionales, les sean propios.

6. En ningln caso podran concurrir a las licitaciones los empresarios que hubieran
participado en la elaboracion de las especificaciones técnicas o de los
documentos preparatorios de los contratos, siempre que esta participacion
pueda provocar restricciones a la libre concurrencia o suponga un trato

privilegiado con respecto al resto de licitadores.

Articulo 11.- Empresas no pertenecientes a la Unién Europea y principio de
reciprocidad.

Los empresarios de Estados no pertenecientes a la Union Europea o al Espacio
Econémico Europeo, ademds de acreditar su capacidad de obrar conforme la
legislacién de su Estado de origen y su solvencia econdmica y financiera, técnica o
profesional, deberan justificar mediante informe de la respectiva representacion
diplomética espafiola, que se acompafiaré a la documentacion que se presente, que
el Estado de procedencia de la empresa extranjera admite, a su vez, la
rticipacion de empresas espafiolas en la contratacién con la Administracién, en
foFma sustancialmente andloga. Tratdndose de contratos de obras sera necesario,
hdemas, que estas empresas tengan abierta sucursal en Espaiia, con designacion
de apoderados o representantes para sus operaciones y que estén inscritas en el

egistro Mercantil.

rticulo 12. Exigencia de Solvencia
ara celebrar contratos con EMIMET en el &mbito de estas Instrucciones, el
mpresario deberd estar en posesion de las condiciones minimas de solvencia
etondmica y financiera y profesional o técnica que se determinen en los Pliegos o
las invitaciones, debiendo estar vinculados al objeto y ser proporcionados al

mismo.

Articulo 13.Solvencia econémica y financiera del empresario.

1. La solvencia econémica vy financiera serd especifica para cada contrato. El 6rgano
de contratacion podré escoger los medios para acreditar la solvencia econdmica y
financiera que se establecen en el articulo 75 del TRLCSP o aquéllos otros que

considere adecuados v justifique en el expediente.




2. Si por una razdn justificada el licitador no se encuentra en condiciones de
presentar las referencias solicitadas, podra acreditar su solvencia econémica y
financiera por medio de cualquier otro documento que EMIMET considere

apropiado.

Articulo 14. Solvencia técnica o profesional.
Los empresarios deberan acreditar la solvencia técnica o profesional para la

ejecucion del contrato.

El nivel de solvencia técnica o profesional sera especifico para cada contrato. El
érgano de contratacién podra escoger los medios para acreditar la solvencia técnica
o profesional que se establecen en los articulos 76 a 79 del TRLCSP o aquellos otros

que considere adecuados y justifique en el expediente.

La entidad podra exigir la clasificacién de los contratistas de conformidad con lo
previsto en la normativa de contratacién publica, estableciéndose en el Pliego de

Clausulas Particulares y en el anuncio de licitacion, si ocurre.

Articulo 15. Integracién de la solvencia con medios externos.
Para acreditar la solvencia para celebrar un contrato determinado el empresario

pbdréa basarse en la solvencia y medio de otras personas, independientemente de la

uraleza juridica de los vinculos que tengan con ellas siempre que demuestra

e, para la ejecucién, dispone efectivamente de esos medios.

liculo 16. Prohibiciones de contratar

sodran contratar con EMIMET los empresarios en las que concurra cualquiera de
ausas de prohibicién de contratar previstas en el articulo 60 del TRLCSP, siendo
hamente de aplicacién lo establecido en el articulo 61 del TRLCSP sobre su

declaracion de concurrencia.

Articulo 17. Pliegos de Clausulas Particulares
1. Los Pliegos de Cldusulas Particulares incluiran los pactos y condiciones

definitorias de los derechos y obligaciones de las partes en sus aspectos juridicos,
econdmicos y técnicos, lo que sera aplicable al procedimiento de contratacion

ordinario.

2. Los Pliegos de Cldusulas Particulares deberdn establecer los criterios de

adjudicacion del contrato, pudiendo concretar si alguno de éstos es esencial o si en




alguno de ellos se exige una puntuacién minima por debajo de la cual la oferta sera

excluida.

3. Los Pliegos de Clausulas Particulares deberan establecer la ponderacion atribuida
a cada uno de los criterios de valoracién establecidos.

4, Los Pliegos de Clausulas particulares estaran a disposicién de los interesados.

5. Las clausulas de los Pliegos de Clausulas Particulares se consideraran siempre y
en todo caso parte integrante del contrato, que debera respetar el contenido de

éstas.

Articulo 18. Contenido minimo del Pliego de Condiciones Econdmico-
Administrativas.
El Pliego de Condiciones Econdémico-Administrativas debera contener, como

minimo, el siguiente contenido:

1. Definicién del objeto del contrato.

2. Caracteristicas basicas del contrato.

3. Derechos y obligaciones especificas de las partes del contrato.

4. Las condiciones esenciales de caracter juridico y econémico que regiran la
licitacion y el contrato.

5. Documentos a presentar por los licitadores, asi como la forma y contenido
de las proposiciones.

6. Modalidades de recepcidn de las ofertas.

7. Criterios de adjudicacién y su ponderacién.

8. Régimen de admision de variantes o alternativas.

9. Garantias que tendran que constituirse, en su caso.

10. Informacién de las condiciones de subrogacion en los contratos de
trabajo, en su caso.

11. Sistema de revision de precios, en su caso.

Articulo 19. Contenido minimo del Pliego de Prescripciones Técnicas:

1. Los Pliegos de de Prescripciones Técnicas deberan contener las especificaciones

técnicas necesarias para la ejecucion del contrato.

2. Se entenderadn por especificaciones técnicas, las exigencias técnicas que definen
las caracteristicas requeridas de una obra, material, producto, suministro o

servicio, y que permiten caracterizarles objetivamente de manera que se




adecuen a la utilizaciéon determinada por la entidad. Estas exigencias técnicas
pueden incluir la calidad, el rendimiento, la seguridad o las dimensiones, asi
como los requisitos aplicables al material, producto, suministro o servicio en
cuanto a la garantia de calidad, terminologia, simbolos, pruebas y métodos de

prueba, envasado, marcado y etiquetado.

Articulo 20. Prohibiciones de impedimentos a la libre competencia.

1. Las prescripciones técnicas de los contratos deberan permitir el acceso en
condiciones de igualdad de los licitadores y no podran tener como objeto la creacién

de obstéaculos injustificados a la libre competencia entre las empresas.

2. No podréan establecerse prescripciones técnicas que mencionen productos de una
fabricacion o de procedencia determinados o procedimientos especiales que tengan
por efecto favorecer o eliminar determinadas empresas o productos, salvo que
dichas prescripciones técnicas resulten indispensables para la definicién del objeto
del contrato. En particular queda prohibida la referencia a marcas, patentes o tipos,
o a un origen o procedencia determinado. No obstante, se admitiran estas
referencias acompafiadas de la mencién “o equivalente” cuando no exista la
posibilidad de definir el objeto del contrato a través de prescripciones técnicas lo

suficientemente precisas e inteligibles.

rticulo 21. Normas de publicidad.

1. Las licitaciones ordinarias, se anunciaran en el Perfil del Contratante de la
entidad, manteniéndose el anuncio hasta la adjudicacion del contrato, garantizando

asi el principio de publicidad.

2. Los contratos de adjudicacion directa y negociada no requeriran ningln tipo de

anuncio de licitacion.
3. Las adjudicaciones de los contratos ordinarios regulados en las presentes
Instrucciones Internas, se anunciaran en el Perfil de Contratante de la entidad en el

plazo de 15 dias a contar desde la fecha de adjudicacién de cada contrato.

Articulo 22. Plazos de concurrencia.

1. El plazo minimo para la presentacién de las ofertas serd de 12 dias para los
contratos de suministros y servicios y de 15 dias para los contratos de obras, a

partir de la fecha de publicacién del anuncio.

10



2. Los plazos regulados en el punto anterior podran ser reducidos a la mitad en

caso de urgencia.

3. En el supuesto de que se haga un anuncio previo indicativo, los plazos minimos

establecidos se podran reducir en 4 dias.

Articulo 23. - Procedimientos de adjudicacién.
1. Los contratos regulados en las presentes Instrucciones Internas se adjudicaran

utilizando alguno de los siguientes procedimientos:
a. Procedimiento ordinario.
b. Procedimiento negociado.
c. Adjudicacién directa
cl. Adjudicacion directa por la cuantia.

¢2. Adjudicacion directa por razones distintas a la cuantia.

2. La adjudicacién se realizard ordinariamente cuando el valor estimado del
contrato sea superior a 3.000.000 € en obras y a 300.000 € en el resto de
contratos.

A
3. Podra seguirse el procedimiento negociado cuando el valor estimado del contrato
sea superior a 300.000 € e inferior o igual a 3.000.000 € en obras, y superior a

100.000 € e inferior o igual a 300.000 € en el resto de contratos.

4. Podran adjudicarse directamente por razén de la cuantia los contratos de obra
cuyo valor estimado sea inferior a 300.000 € y contratos de servicio cuyo valor

estimado sea inferior a 100.000 €.

5. Podran adjudicarse directamente por razones distintas de la cuantia los contratos
n los que concurran las razones justificativas que se detallan en las presentes

Instrucciones Internas.

Articulo 24. Procedimiento ordinario de contratacién

En el procedimiento ordinario todo empresario interesado podra presentar ofertas,

quedando excluida toda negociacién de los términos del contrato con los licitadores.

Articulo 25. Desarrollo del procedimiento
El procedimiento se ajustara a los siguientes tramites:
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a. Elaboracién de los Pliegos de Clausulas Particulares
b. Anuncio de licitacién en el Perfil del contratante,

c. Apertura de la documentacion administrativa.

d. Apertura de las ofertas y valoracién de las ofertas.

e. Propuesta de adjudicacion

f. Comunicacién a los licitadores de la oferta seleccionada.
g. Adjudicacién/formalizacion del contrato

h. Publicacién de la adjudicacion en el Perfil del contratante.

Articulo 26. Procedimiento negociado.
En el procedimiento negociado se requerird la realizacion de consultas con al menos

3 candidatos con los que se negociara las condiciones del contrato.

Podran acudirse al procedimiento negociado por razones distintas de la cuantia
indicada en estas Instrucciones, cuando las ofertas recibidas en un procedimiento
ordinario celebrado previamente hayan sido declaradas irregulares, inaceptables o
inadecuadas, o cuando no se hayan presentado ofertas, siempre que las

condiciones originales del contrato no se modifiquen sustancialmente.

Articulo 27. Desarrollo del procedimiento negociado.
La suscripcién de contratos mediante procedimiento negociado debera ajustarse a

los siguientes tramites:

a. Invitaciones: La entidad, invitara como minimo a tres licitadores a presentar
ofertas. En la invitacién se indicara el lugar y plazo méximo de presentacion de las
ofertas y se acompafiard a la misma toda la documentacién necesaria para la

elaboracion de la oferta.

b. Presentacién ofertas: Los empresarios invitados presentaran sus ofertas en las

condiciones y plazo indicados en la invitacién.

c. Recepcién ofertas y negociacion: Recibidas las propuestas se iniciara el
proceso de negociacién con los licitadores, velando que todos los licitadores reciban
el mismo trato. En particular no se facilitard de forma discriminatoria informacién

que pueda dar ventaja a determinados licitadores respecto a otros.

d. Comunicacién a los licitadores de la oferta seleccionada.
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e. Adjudicacién/formalizacién: Adjudicacion del contrato por el drgano de

contratacién mediante la formalizacién del oportuno contrato.

Articulo 28. Adjudicacién directa por razén de la cuantia.
Procedera la adjudicacion directa de aquellos contratos cuyo importe sea inferior a

300.000 €, en caso de obras, y a 100,000 € en el caso de servicios y suministros.

En cualquier caso, se consideraran compras menores y, por tanto, podran ser
objeto de contratacién directa, las contrataciones o compras con precio sometido a
tarifa o donde éste no pueda ser negociable como: suscripcion de revistas,
contratacion de cursos de formacién organizados por alguna entidad y a los que
sélo quepa suscribirse, contratacion de anuncios en Boletines Oficiales, compra de
espacios publicitarios en medios de comunicacion, contratos de baja tension y de

gas en baja y otros equivalentes.

Articulo 29. Adjudicacién directa por razones diferentes a la cuantia.
Salvo que sea de aplicacion preceptiva cualquier otro de los procedimientos

. L4 < . - g ,
previstos en las presentes instrucciones, podra acudirse con caracter general a la

contratacion directa.

En cualquier caso, podrad adjudicarse directamente el contrato en cualquiera de los

siguientes supuestos:

1. Causas generales aplicables a todo tipo de contratos:
a. Cuando por razones técnicas o artisticas, el contrato Unicamente se
pueda encomendar a un empresario o profesional determinado.
b. Cuando por una imperiosa urgencia resultante de acontecimientos
imprevisibles y no imputables a la entidad, se requiera una inmediata

tramitacion.

2. Causas aplicables a los contratos de obra:
a. Cuando se trate de obras complementarias que no figuren en el
proyecto ni en el contrato, pero que debido a una circunstancia imprevista
pasen a ser necesarias para ejecutar la obra y su ejecucion se confie al
contratista de la obra principal de acuerdo con los precios que rigen para el

contrato primitivo o que, en su caso, se fijen contradictoriamente.
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b. Cuando las obras consistan en la repeticion de obras similares
adjudicadas a través de un procedimiento abierto al mismo contratista por el
6rgano de contratacion, siempre que se ajusten a un proyecto base que
haya sido objeto del contrato inicial adjudicado mediante dichos
procedimientos, y que la posibilidad de hacer uso de este procedimiento esté
indicada en el anuncio de licitacion del contrato inicial y que el importe de
las nuevas obras se hayan computado al fijar la cuantia total del contrato.

Unicamente se podrd recurrir a este procedimiento durante un periodo de

tres afios, contados a partir de la formalizacion del contrato inicial.

3. Causas aplicables a los contratos de servicios:

a. Cuando se trate de servicios complementarios que no figuren en el
proyecto ni en el contrato, pero que debido a una circunstancia imprevista
pasen a ser necesarias para ejecutar el servicio tal como estaba descrito en
el proyecto o en el contrato sin modificarlo, y su ejecucion se confie al
empresario al que se adjudicé el contrato principal de acuerdo con los
precios que rigen para éste o que, en su caso, se fijen contradictoriamente.
b. Cuando los servicios consistan en la repeticién de otros similares
adjudicados por un procedimiento abierto al mismo contratista por el érgano
de contratacién. Unicamente se podra recurrir a este procedimiento durante
un periodo de tres afios, contados a partir de la formalizacién del contrato

inicial.

. Causas aplicables a los contratos de suministro:

a. Cuando los productos se fabriquen exclusivamente para finalidades
de investigacién, experimentacion, estudio desarrollo; esta condicién no se
aplicard a la produccién en serie destinada a establecer la viabilidad
comercial del producto o a recuperar los costes de investigacion y desarrollo.
b. Cuando se trate de entregas complementarias efectuadas para el
proveedor inicial que constituyan bien una reposicién parcial de suministros
o instalaciones de uso corriente, o bien una ampliacién de los suministros o
instalaciones existentes.

C. Cuando se trate de compras de ocasion, siempre que sea posible
adquirir suministros aprovechando una ocasion especialmente ventajosa que
se haya presentado en un periodo de tiempo muy breve y el importe de

compra sea considerablemente mas bajo al habitual del mercado.
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Articulo 30. Forma de presentacion de la documentacion en el

procedimiento Ordinario.

Las proposiciones de los licitadores en el procedimiento ordinario deberan ajustarse
a lo previsto en los concretos pliegos de clausulas particulares y su presentacion
supondrd la aceptaciéon incondicionada por el empresario del contenido de la
totalidad de las clausulas o condiciones, sin salvedad o reserva alguna.

Las ofertas se presentaran en la forma que se determine en los Pliegos.

Cada licitador no podra presentar mas de una oferta, sin perjuicio de la posibilidad
de presentar variantes o mejoras, si asi se prevé expresamente en el Pliego de
Clausulas Particulares y en el anuncio. Tampoco podra suscribir ninguna propuesta
en Unién Temporal con otros si lo ha hecho individualmente o figurar en mas de
una Unién Temporal. La infraccién lo anterior dara lugar a la inadmisiéon de todas

las ofertas por él suscritas.

La presentacion de distintas proposiciones por empresas vinculadas, en los
términos del articulo 42 del Cdédigo de Comercio, produciran los efectos que se
establecen en la LCSP y normativa de desarrollo en relacién a la aplicacion del

régimen de ofertas con valores anormales o desproporcionados.

El plazo de validez de las ofertas se determinard en el Pliego de Clausulas

Particulares,

Las ofertas deberdn entregarse en las dependencias u oficinas expresadas en el
anuncio o enviados por correo dentro del plazo de admisiéon sefialado en aquél,
salvo que el pliego autorice otro procedimiento, respetandose siempre el secreto de

la oferta.

En el primer caso, las oficinas receptoras daran recibo al presentador, en el que
constard el nombre del licitador, la denominacion del objeto del contrato y el dia y

hora de la presentacion.

Cuando la documentacion se envie por correo, el empresario deberd justificar la
fecha de imposicién del envio en la oficina de Correos y anunciar al 6rgano de
contratacion la remisiéon de la oferta mediante télex, fax o telegrama en el mismo
dia. También podrad anunciarse por correo electrénico, si bien en este UGltimo caso
sblo si se admite en el pliego de cldusulas administrativas particulares. El envio del

anuncio por correo electronico solo serd vaélido si existe constancia de la
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transmisién y recepcién, de sus fechas y del contenido integro de las
comunicaciones y se identifica fidedignamente al remitente y al destinatario. En
este supuesto, se procedera a la obtencion de copia impresa y a su registro, que se

incorporara al expediente.

Sin la concurrencia de ambos requisitos no sera admitida la documentacion si es
recibida por el 6rgano de contratacién con posterioridad a la fecha y hora de la

terminacion del plazo sefialado en el anuncio.

Transcurridos, no obstante, diez dias siguientes a la indicada fecha sin haberse

recibido la documentacion, ésta no sera admitida en ningln caso.

Todos los licitadores deberan sefialar en el momento de presentar sus propuestas
ademds de su direccion postal, una direccion de correo electrénico, para las
comunicaciones y relaciones que, en general, se deriven del procedimiento de

adjudicacion que de cualquier manera puedan afectar al licitador.

Articulo 31. Documentacién acreditativa de la capacidad y solvencia.

Las proposiciones en los procedimientos ordinarios deberan ir acompafiados, en

sobre aparte, denominado “Sobre 1” de los siguientes documentos:

1. Los que acrediten la personalidad juridica del empresario y, en su caso, la

representacion.

2. Los que acrediten la clasificaciéon de la empresa, en su caso, 0O justifiquen los

requisitos de solvencia econémica, financiera y técnica o profesional.

3. Declaracién responsable de no estar incurso en prohibicién de contratar, asi
como de estar al corriente de obligaciones tributarias y de seguridad Social, sin
perjuicio de que de la justificacién acreditativa de tal requisito deba presentarse

antes de la adjudicacion definitiva.

4. Los empresarios que deseen tomar parte en la licitacion bajo la forma de Unidén

Temporal de Empresas deberan aportar compromiso de constitucién de dicha Unién
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en el que se especificard las empresas que la integran asi como el porcentaje de

participacién de cada una de ellas en la Unién.

5. Documento que acredite la constitucion de la fianza provisional en los casos que

el pliego la exija.

6. Los demas que se exijan en los pliegos de condiciones que rijan la licitacion.

Una vez se haya producido la adjudicacién el adjudicatario deberd presentar la
documentaciéon justificativa de hallarse al corriente de cumplimiento de sus
obligaciones tributarias y de seguridad social, asi como los demas documentos que
exija el pliego, asi como a constituir en su caso la garantia que en su caso sea

procedente

En el supuesto de que no se aporte la documentacion necesaria en el plazo
establecido por causas imputables al contratista, la entidad podra anular la
adjudicacién, con incautacion de las garantias constituidas para la licitacién y con la
indemnizacién complementaria de dafios y perjuicios en todo lo que supere el

porcentaje garantizado.

Asimismo, la falsedad o inexactitud de los datos indicados por el contratista o por
cualquier otro licitador provocara la exigencia de las responsabilidades e

indemnizaciones que del hecho se deriven, con incautacién de la garantia incluida.

En el caso del contratista provocard también la anulacion de la adjudicacion.

En estos casos, la entidad podra adjudicar el contrato a la siguiente oferta

econémicamente mas ventajosa.

Articulo 32. Forma de presentacién de las proposiciones técnicas y

econdmicas.
Las proposiciones de los interesados seran secretas y se arbitraran los medios que
garanticen tal cardcter hasta el momento de la apertura y debera ajustarse a las

prescripciones contenidas en los pliegos de la licitacion.

Oferta Técnica:
En el sobre nimero 2, los licitadores deberan presentar la oferta técnica. Si la
entidad considera que la oferta presentada se puede considerar oscura e

inconcreta, podré solicitar aclaraciones respetando en todo caso el principio de
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igualdad de trato y no discriminacion de los licitadores que, en ningun caso, podran

modificarla. El plazo de contestacion no podra ser superior a 10 dias.

Oferta econémica:
La proposicién econémica se presentara en el sobre nimero 3 segln el modelo

establecido en el Pliego de Clausulas Particulares.

Cuando en la oferta econdémica exista discrepancia entre el importe indicado en
nimeros y el indicado en letras, prevalecerd el importe indicado en letras.
Igualmente, en el supuesto de que la oferta econémica no especifique nada en
relaciéon al Impuesto sobre el Valor Afadido, se entendera que en la oferta

econdmica estd incluido el IVA.

La oferta econdmica Unicamente podra ser objeto de aclaraciones cuando el precio
ofertado venga referido en una férmula, ecuacidon o similar, respetando siempre el
principio de igualdad de trato y no discriminacion de los licitadores que, en ningln
caso, podran modificar la oferta presentada. Si la entidad considera que la oferta
debe ser aclarada, podra solicitar aclaraciones respetando en todo caso los citados

principios. El plazo de contestacion no podré ser superior a 10 dias.

Articulo 33. Garantias provisionales.
Considerando las circunstancias concurrentes en cada contrato, la entidad podra

exigir a los licitadores la constitucion de una garantia que responda del

mantenimiento de sus ofertas hasta la adjudicacion provisional del contrato.

En los pliegos de cldusulas se determinara el importe de la garantia provisional, que

no podrd exceder del 3% del presupuesto del contrato. La garantia provisional

odra presentarse en cualquiera de las formas establecidas en el pliego.

Articulo 34. Apertura del sobre 1. Calificacién de la documentacion

defectos y omisiones subsanables.
La calificacion de la documentacion presentada por los licitadores se realizara por

las personas designadas por la entidad en acto no publico, procediéndose a la
apertura del sobre que contenga la documentacién acreditativa de la personalidad y

capacidad de los empresarios.

En el expediente se dejara constancia de los documentos que figuran en cada sobre

y de todo lo actuado.
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Si se observaran defectos u omisiones subsanables en la documentacion
presentada, se comunicara por escrito a los licitadores afectados, concediéndose un

plazo no superior a 3 dias para que los licitadores los corrijan o subsanen.

Procedera la no admisién del procedimiento de licitacion a aquellos licitadores que
tengan defectos no subsanables o no hayan subsanado los defectos en el plazo

otorgado.

Se consideraran no subsanables los defectos consistentes en la inexistencia de los
requisitos exigidos, y subsanables aquéllos que hagan referencia a la mera falta de

acreditacion de los mismos.

Una vez calificada la documentacion y subsanados, en su caso, los defectos u
omisiones, se procederd a determinar las empresas que se ajustan a los criterios de
seleccién fijados en el Pliego de Cldusulas Particulares, con pronunciamiento
expreso sobre los admitidos a licitacién, los rechazados y sobre las causas de su

rechazo.

Articulo 35. Apertura de los Sobres 2 y 3.
Una vez realizadas las actuaciones previstas en el apartado anterior, se procedera

en acto no plblico a la apertura de los Sobres 2 y 3 en el lugar y dia que

previamente se hayan sefialado.

Se levantara acta con indicaciéon del nimero de proposiciones recibidas y nombre

de los licitadores.

Acto seguido se dara cuenta del resultado de la calificacion de los documentos
presentados, con expresion de las proposiciones admitidas, de las rechazadas y

causa o causas de inadmision de estas Gltimas.

Si alguna proposicién no guardara concordancia con la documentacién examinada y
admitida, excediera del presupuesto base de licitacién, variara sustancialmente el
modelo establecido, o comportara error manifiesto en el importe de la proposicién,
o existiera reconocimiento por parte del licitador de que contiene error o
inconsistencia que la hagan inviable, sera rechazada mediante una resolucién

motivada. Por el contrario, el cambio u omisién de algunas palabras del modelo,
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mientras que ni una cosa ni la otra alteren su sentido, no serd causa suficiente para

rechazar la proposicion.

Las ofertas se pasaran a las personas que deban realizar su valoracién.

Articulo 36.- Valoracién de las proposiciones
Las personas designadas para la valoracion de las proposiciones procederan en acto

no pulblico al examen de las mismas, formulando la correspondiente propuesta de
adjudicacién una vez ponderados los criterios que deban aplicarse para la seleccion

del adjudicatario.

Articulo 37. Ofertas con valores anormales o desproporcionados.

Cuando se identifique una proposicion que pueda ser considerada desproporcionada
o anormal, la entidad otorgara un plazo minimo de 4 dias y maximo de 10 dias al
licitador afectado a fin de que justifique la valoracién de la oferta y precise las

condiciones de la misma.

os criterios para la consideraciéon de ofertas anormalmente bajas deberdn
stablecerse en el Pliego de clausulas particulares.

erd imprescindible para poder admitir a licitacion una oferta inicialmente calificada
como anormal o desproporcionada, que el licitador que la formule presente un
informe acreditando que la oferta econdémica no va en detrimento del escrupuloso
cumplimiento de los requerimientos técnicos y de seguridad del proyecto. Este

nforme deberd ser expresamente aceptado por los servicios técnicos de la entidad.

iculo 38. Aplicacién de los criterios de adjudicacién.

Pa\ra la valoracién de las proposiciones y la determinacion de la oferta
econdmicamente mas ventajosa debera atenderse a criterios directamente
vinculados al objeto del contrato, tales como la calidad, el precio, el plazo de
ejecucién o entrega de la prestacion, el coste de utilizacion, las caracteristicas
medioambientales, la rentabilidad, el valor técnico, las caracteristicas estéticas o
funcionales, la disponibilidad y coste de los repuestos, el mantenimiento, la

asistencia técnica, el servicio postventa u otros semejantes.

Cuando sélo se utilice un criterio de adjudicacion, éste ha de ser, necesariamente,

el del precio mas bajo.
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Los criterios que han de servir de base para la adjudicacién del contrato se
determinardn por la entidad y se detallardn en los pliegos de clausulas

administrativas particulares.

Cuando se tome en consideracién mas de un criterio, debera precisarse en los
pliegos la ponderacién relativa atribuida a cada uno de ellos, que podra expresarse
fijando una banda de valores con una amplitud adecuada. En el caso de que el
procedimiento de adjudicacion se articule en varias fases, se indicara igualmente en
cuales de ellas se irén aplicando los distintos criterios, asi como el umbral minimo

de puntuacién exigido al licitador para continuar en el proceso selectivo.

Cuando, por razones debidamente justificadas, no sea posible ponderar los criterios

elegidos, éstos se enumeraran por orden decreciente de importancia.

Articulo 39. Excepcién de los procedimientos negociados y de adjudicacién
directa.

Las normas Yy requisitos establecidos en los articulos anteriores sobre la
presentacién, apertura y valoracién de las proposiciones no seran aplicables a los
procedimientos negociados y de adjudicacion directa regulados en las presente

Instrucciones Internas.

Las proposiciones de los interesados en el procedimiento negociado se ajustara, a

la forma y condiciones que se determine, en su caso, en la invitacion,

La fecha limite de presentacién de las proposiciones también se indicara en las

invitaciones.

a valoracién de las ofertas en el procedimiento negociado se realizara, salvo que
se indique otra cosa en la invitacion, en base exclusivamente al precio ofertado

junto con la negociacién alcanzada.

Articulo 40. Adjudicacién
1. El contrato se adjudicard mediante el acto de formalizacién del contrato.

2. Adjudicacién en los Procedimientos ordinarios: la adjudicacion debera

realizarse en el plazo establecido en los Pliegos a contar desde el siguiente al de
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recepcién de la documentacién requerida al licitador que presentd la oferta mas

ventajosa.

De no producirse la adjudicacion dentro de los referidos plazos, los licitadores

tendran derecho a retirar su proposicién, sin ningtin tipo de indemnizacion.

Sin perjuicio de lo anterior, el dérgano de contratacién podra solicitar a los
licitadores que mantengan su oferta por un plazo superior, previa comunicacién a
los licitadores y publicacién en el Perfil de Contratante, manteniéndose la licitacion

con aquellos licitadores que acepten la prorroga.

El Organo de contratacién tendrd alternativamente, la facultad de adjudicar el

contrato a la proposicién globalmente mas ventajosa o declararlo desierto.

La adjudicacién se publicara en el Perfil de Contratante en el plazo de 15 dias desde

la formalizacion del contrato.

El 6rgano de contratacién podrad dejar sin efecto el procedimiento de contratacion,
cuando concurran circunstancias de caracter factico o juridico que, de manera
légica y razonable, lo justifiquen, pudiendo igualmente desistir o renunciar a la

adjudicacion por motivos justificados.

3.- Adjudicacién de procedimientos negociados: La seleccién de la oferta mas

ventajosa se notificara al licitador adjudicatario y al resto de licitadores.

Articulo 41. Perfeccién y Formalizacion del contrato.
Los contratos se perfeccionaran con la firma del contrato, obligatoriamente en los

procedimientos ordinario y negociado y potestativamente en el procedimiento de

adjudicacién directa, que podra formalizarse mediante pedido.

El contrato deberd formalizarse por escrito, mediante documento privado,
firmandose por las partes, en el plazo que fijen los pliegos de condiciones y como
maximo antes de 30 dias a contar desde la fecha de notificacion de la seleccion de

la oferta més ventajosa, y previa aportacién de la documentacion requerida.

Cuando por causas imputables al contratista no se hubiese formalizado el contrato

dentro de los plazos indicados, la entidad podrd acordar la revocaciéon de la
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adjudicaciéon, dando un trdmite de audiencia al interesado de 10 dias naturales. En
este supuesto se confiscard la garantia y la entidad podré exigir la indemnizacién
por los dafios y perjuicios causados. En estos casos, la entidad podra adjudicar el

contrato a la siguiente oferta econémicamente mas ventajosa.

Articulo 42. Constitucién garantias definitivas
Quienes resulten adjudicatarios de la licitacion deberan, si asi se exigiera en el

anuncio o en la invitacién, constituir con caracter previo a formalizacion del
contrato y a favor de la entidad, una garantia como minimo del 5% del importe de

la adjudicacion, excluido el IVA.

Cuando la cuantia del contrato se determine en funcién de precios unitarios, el
importe de la garantia a constituir se fijard atendiendo al presupuesto base de

licitacién.

Las garantias se podran constituir en cualquiera de las formas establecidas en el

TRLCSP o Pliego de Clausulas Particulares, incluso mediante retencion de precios.

Articulo 43. Racionalizacién de la contratacion.

Como procedimiento de contratacion alternativo a los citados anteriormente en
estas Instrucciones podra acudirse, previa su normalizacién, a un sistema dinamico

de contratacion o a un acuerdo marco.

El objeto de ambos reside en la obtencién, previa licitacion para implementar el
sistema, en la creacién de un grupo de licitadores a los que se adjudique los

sucesivos contratos en los términos que en las normas de creacidn se determine.

ales sistemas se pondran en funcionamiento por aplicacién de los preceptos
establecidos en los articulos 197 a 202 del TRLCSP.

En ambos casos estos sistemas tendran una duraciéon maxima de 4 afios y

permitirdn celebrar los oportunos contratos, con independencia de su cuantia.
La entidad podrd adherirse a sistemas de contratacién centralizada de obras,

servicios y suministros, siempre que en dicho sistema se garantice el cumplimiento

de las presentes instrucciones internas de contratacion o norma superior mas
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restrictiva. Igualmente, podrd acudir a la contratacion conjunta esporadica de

determinadas contrataciones especificas.

Articulo 44.- Acuerdos Marco de contratacién
1. Para la celebracién de un acuerdo marco se seguiran las normas de

procedimiento ordinarios establecidas en las presentes Instrucciones.
2. La celebracién del acuerdo marco se publicara en el perfil de contratante del

organo de contratacion.

DISPOSICIONES ADICIONALES

PRIMERA.- Vocabulario
A los efectos de las presentes Instrucciones Internas se entendera por:

Contrato de obra: Son contratos de obras aquellos que tienen por objeto la
realizacion por cualquier medio de una obra o la realizacion de los trabajos de
instalaciéon enumerados en el anexo 1 de la LSE. Asimismo, también tendrdn la
consideracion de contrato de obras cuando se encargue la realizacion conjunta del
proyecto y la ejecucion de la obra, o los contratos, como el de mantenimiento de
red en los que se aglutinan diversas obras. Se entiende por obra el resultado de un
conjunto de trabajos de construccion o de ingenieria civil destinados a cumplir por

si mismos una funcién econémica o técnica, que tenga por objeto un bien inmueble.

Contrato de suministro: Se entiende por contrato de suministro aquél que tienen
por objeto la adquisicion, la adquisicién a plazos, el arrendamiento financiero o el
arrendamiento con o sin opcién de compra de productos. Igualmente, tendra la

consideracidon de contrato de suministro aquel cuyo objeto sea el suministro de un

producto y, de forma accesoria, operacion de colocacién e instalacion.

Contrato de servicios: Se entiende por contrato de servicio aquel que, distinto de
los de obras o suministros, el objeto del mismo sea la prestacion de los servicios

referido en el Anexo II de la LSE.

Asimismo, cuando un contrato tenga por objeto al mismo tiempo el suministro de
productos y la prestacién de servicios del Anexo II tendrd la consideracion de

contrato de servicios cuando el valor estimado de los servicios sea superior al de los
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productos incluidos en el contrato. Y cuando un contrato tenga por objeto la
prestacion de servicios del Anexo II e incluya actividades previstas en el Anexo I
accesorias en relacion con el objeto principal de los contratos también se

considerara un contrato de servicios.

Empresa Vinculada: Se entiende por empresa vinculada cualquier empresa en la
cual, el contratista ejerza, directa o indirectamente, una influencia dominante en
razon de su propiedad, participacion financiera o de las normas que la regulan, o la
empresa que a su vez ejerza influencia dominante en el contratista. Se presumira
que existe influencia dominante cuando una empresa, directa o indirectamente,
disponga de la mayoria del capital social suscrito de otra, de la mayoria de los
votos correspondientes a las participaciones emitidas por la empresa o bien pueda
designar a mas de la mitad de los miembros del érgano de administracion,

direccion o vigilancia de la misma.

SEGUNDA.- Aplicacién del Dialogo Competitivo

Para la adjudicacién de contratos mediante el procedimiento de didlogo competitivo
o para la realizacién de un concurso de proyectos regulados en la LCSP, se seguirdn
las normas especificas previstas en los articulos 163 a 167 y 168 a 172,
respectivamente, de dicha norma. Ello no obstante, las remisiones que se
establecen en dichos preceptos a la LCSP se entenderan efectuadas a los

procedimientos regulados en las presentes Instrucciones.

Para la composiciéon de la Mesa Especial del Didlogo Competitivo, el érgano de
contratacién de la entidad respectara las proporciones y requisitos establecidos en
el articulo 296 de la LCSP. Para la composicion de los Jurados de concursos, el
o6rgano de contrataciéon al designar los Jurados respectard las proporciones y
requisitos establecidos en el articulo 298 de la LCSP, no siendo necesaria la
incorporacion de 5 personalidades de notoria relevancia, sino las que decida el

érgano de contratacién en cada caso.

TERCERA.- Valoracién del importe estimado de los contratos
Siempre que en el texto de las presentes Instrucciones se haga referencia al
importe o cuantia de los contratos se entenderd que en los mismos no esta incluido

el IVA, excepto indicacion expresa en contrario,

El célculo del valor estimado de un contrato tendra que basarse en el importe total,

sin incluir el IVA. Para este calculo se debera de tener en cuenta el importe total
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estimado, incluida cualquier forma de opcién eventual, las eventuales prérrogas del

contrato y, en su caso, las primas o pagos a los candidatos o licitadores.

El momento del calculo de la estimacion del valor sera el de publicacion del anuncio
de licitacion o, si éste no fuera necesario, el momento del inicio del expediente de

contratacion.

Cuando un proyecto de obra o un contrato de servicios o de suministro deban dar
lugar a la adjudicacion simultéanea de contratos por lotes separados, debera tenerse
en cuenta el valor global estimado de la totalidad de los lotes. Si el global estimado
del contrato supera los umbrales econémicos del articulo 16 de la LSE debera
aplicarse para la adjudicacién de cada lote las disposiciones de esta Ley. No
obstante, el 6rgano de contratacion podra excepcionar la aplicacion de tales
disposiciones respecto de los lotes cuyo valor estimado sea inferior a 80.000 Euros
—para contratos de suministro y servicios- e inferior a 1.000.000 Euros -para
contratos de obra-, siempre que el importe acumulado de los lotes exceptuados no

sobrepase el 20 % del valor acumulado de la totalidad de los mismos.

En los contratos de suministro cuando la provision de productos adopte la forma de
arrendamiento financiero, arrendamiento o compra venta a plazos, el valor que se
tomara como base para calcular el valor estimado del contrato serd el siguiente:
cuando la duracion del contrato sea igual o inferior a doce meses, el valor total
estimado para la duraciéon del contrato. Cuando la duracién del contrato sea

superior a doce meses, el valor total incluird el importe del valor residual.

En los contratos de duracion indeterminada, el valor total estimado del contrato

sera el valor mensual multiplicado por 48 meses.

En el caso de contratos de suministro o de servicios de caracter periddico o aquéllos
que se tengan que renovar por un periodo de tiempo determinado, se tomara como
base de calculo del valor estimado del contrato alguna de las siguientes cantidades:
(i) el valor real de los contratos sucesivos similares adjudicados durante el ejercicio
precedente o durante los doce meses previos, o (ii) el valor estimado total de los
contratos sucesivos adjudicados durante los doce meses siguientes a la primera

entrega o en el transcurso del ejercicio si éste fuera superior a doce meses.
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Todo lo que no esté establecido en el presente articulo serd de aplicacion lo

dispuesto en el articulo 76 de la LCSP.

CUARTA.- Contenido minimo de los contratos.
Los contratos sujetos a las presentes Instrucciones deberan formalizarse por escrito

mediante contrato, estando prohibida la contratacién verbal.

Excepcionalmente, los contratos de adjudicacion directa podran formalizarse

mediante pedido.

Los contratos adjudicados por procedimiento ordinario o negociado deberan incluir,

como minimo, las siguientes menciones:

a. La identificacién de las partes y acreditacién de la capacidad de los firmantes
para suscribir el contrato.

b. La definicion del objeto del contrato.

c. La enumeracion de los documentos que conforman el contrato, entre los que
necesariamente deberd constar el Pliego de Clausulas Particulares. En los contratos
de obras se hara referencia al proyecto, en su caso.

d. El precio del contrato o la manera de determinarlo, y las condiciones de pago.

e. La duracion del contrato o las fechas estimadas de inicio y finalizacidn, asi como
la duracion de las prorrogas en caso de estar previstas.

f. Las condiciones de recepcion, entrega o admision de las prestaciones.

g. La imposicidén de penalizaciones, en su caso.

h. Las causas de resolucion y sus consecuencias.

i. La sumision a la jurisdiccion o arbitraje.

QUINTA.- Régimen juridico de los contratos y jurisdiccién competente.

Los contratos suscritos por la entidad sujeta a las presentes Instrucciones Internas
tendran la consideracion de contratos privados, siendo la jurisdiccion civil la
competente para conocer las incidencias y/o reclamaciones que surjan de la

adjudicacion, formalizacion y ejecucion de los mismos.

SEXTA.- Arbitraje.
En los Pliegos de Clausulas Particulares se podra establecer, por parte del 6rgano

de contratacién de la entidad, la remisién a un Arbitraje, de conformidad con la Ley
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60/2003, de 23 de diciembre, de arbitraje, para solucionar las diferencias que
puedan surgir sobre los efectos, cumplimiento y extincion de los contratos que se

celebren al amparo de las presentes Instrucciones Internas.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- Vigencia
Las presentes Instrucciones entraran en vigor en el momento de su publicacién en

el perfil del contratante tras haber sido aprobadas por el Consejo de Administracion

de la Sociedad.
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Instrucciones Internas de Contratacion aproh el Consejo de Administracion

en sesion de fecha 12 de mérzo de 20

Fdq. D. José Antonio Martinez Beltran

Secrgtario del Consejo de Administracion
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